[Z\Q) ")I[’? I Dokiiman No GT - 209
A z . "

2\ & 5 GOREV YETKI VE SORUMLULUK ~ "a/mTerh
0?08’ . \.%,5\}0? FORMU Baski No

Revizyon No/Tarih

Birimi idari ve Mali isler Daire Baskani Bagli Oldugu Yénetici Surekli isci Temizlik Sefi

Gorev Unvani Siirekli is¢i Temizlik Personeli Yerine Vekalet Edecek Kisi -

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

= Kapal mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve calisma odalari ile ortak alanlar
stplrmek ve paspas yapmak,

= Kati atiklari ve geri donlisim materyallerini diizenli olarak toplamak,

= Pencere ¢erceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri nemli
bezle silmek,

= Gunluk olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolari sivi temizleyici
malzeme ile temizlemek. Aynalari ve musluklari silmek. Pencere kenari, kalorifer Uistli ve benzeri yerlerin
tozunu almak,

= Tuvaletleri temiz tutmak, kagit havlu ve sivi sabun eksildikge tamamlamak kontrol formunu paraflamak,

= Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, ylikleme ve bosaltma islerini yapmalk,

= Cevre diizenlemesi yapmak, ¢cim bigmek,

= Gorevi ile ilgili suregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde, kalite
hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yuritmek.

= Bagh bulundugu yonetici veya lst yoneticilerin, gérev alaniile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve glvenligi
kurallarina uygun olarak yapmak,

= Sirekli isci (Temizlik), yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Bina Sorumlularina karsi sorumludur.

Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen sekilde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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